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A. MELAKA DRIVE CLIENT - TETAPAN KALI PERTAMA: 
 

1. Sila cari "Synology Drive Client" pada komputer anda dan klik "Open"  

 
 

2. Setelah “Synology Drive Client” dibuka, Klik “Start Now” untuk mula membuat tetapan data anda 

ke Melaka Drive 
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3. Masukkan maklumat pengguna domain dan klik “Next” untuk ke Melaka Drive  

Synology NAS: melakadrive.melaka.gov.my 

Username: "log masuk komputer anda" 

Password: "kata laluan komputer anda" 

Tandakan           untuk “Enable SSL data transmission encryption” 

 
 

4. Tunggu seketika untuk menyelesaikan proses "Testing connection" ini 

 
 

5. Pilih "Backup Task" dan klik "Next" 

Pilihan " Backup Task" membolehkan anda menyimpan data anda ke Melaka Drive secara 

automatik. Contoh: Melaka Drive menyimpan salinan fail atau folder apabila anda 

memadamkannya pada komputer anda 

Pilihan "Sync Task" membolehkan anda segerakkan data anda ke Melaka Drive. Contoh: Melaka 

Drive juga memadamkan fail atau folder apabila anda memadamkannya dalam komputer anda 
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6. Pilih "Folder" yang anda ingin sandarkan ke Melaka Drive dari PC anda dan klik "Next"

 

 

7. Pilih mod “Continuous backup” dan klik “Next” 

 
8. Klik "Done" untuk melengkapkan tetapan "Melaka Drive" dan mulakan sandaran automatik PC 

anda 
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9. Paparan "Backup completed" menunjukkan proses telah selesai.

 
 

10. Untuk melihat kuota storan dan penggunaan anda, klik "Global Settings" dan pilih tab "Usage" 
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B. BACKUP & RESTORE 
 

1. Untuk membuat tetapan, buka Synology Drive Client kemudian pilih "Backup Task" dan klik 

"Backup Settings" 

 
 

2. Pilih tab "Backup Source" kemudian pilih folder yang anda ingin backup daripada komputer anda 

ke Melaka Drive dan klik "Apply" 

 
 

3. Untuk restore, buka Synology Drive Client kemudian pilih "Backup Task" dan klik "Restore" 
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4. Pilih jadual masa yang dikehendaki dan klik "Go". 

Untuk jadual masa, Klik pada "Calendar Icon       " untuk tarikh dan ikon       untuk tetapan masa 

 
 

5. Pilih fail/folder yang dikehendaki kemudian klik "Restore". Status "Completed" menunjukkan telah 

selesai. 

 
 

6. Untuk melihat "Versions" fail, klik fail yang dikehendaki kemudian klik " Browse Previous 

Versions" dan klik “Ikon Muat Turun        “ untuk memuat turun fail 
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C. WEB MELAKA DRIVE 
 

1.  Buka pelayar kegemaran anda (Edge, Firefox atau Chrome) & masukkan Alamat Web Melaka 

Drive https://melakadrive.melaka.gov.my, kemudian masukkan Id Pengguna dan klik anak panah             

untuk              log masuk 

 

 
 

2. Buka "File Station" untuk melihat semua folder dan fail sandaran anda. 

Kembangkan “Melaka Drive – home – Drive – Backup – (nama komputer/pc anda)” 

 
 

3. Untuk memuat naik fail, buka “File Station”, pilih folder yang dikehendaki kemudian klik "Upload" 

dan pilih "Upload - Skip” kemudian klik dua kali fail yang dipilih daripada peranti anda 
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4. Pilihan utama dengan butang "Action". 

 Untuk Memuat turun fail – klik dua kali pada fail atau pilih fail/folder dan klik “Action” 

kemudian pilih pilihan “Download”. 

 Untuk Menyalin atau Memindahkan fail ke folder lain - pilih fail/folder dan klik "Action" 

kemudian pilih pilihan "Copy to/Move to", kemudian pilih "copy or move" dan pilih folder 

yang dikehendaki dan klik "OK" 

 Untuk Memampatkan fail atau folder - pilih fail/folder dan klik "Action" kemudian pilih " 

Compress to (file/folder name)" 

 
 

5. Untuk mencipta Folder - buka File Station, pilih folder utama yang dikehendaki di bawah Melaka-

Drive, kemudian klik butang “Create folder” dan masukkan nama folder kemudian klik “OK” 



 
 User Manual Melaka Drive Version 1.0.        

1 Disember 2021                  Page 11 

Prepared by Bahagian Teknologi Maklumat dan Komunikasi  

  



 
 User Manual Melaka Drive Version 1.0.        

1 Disember 2021                  Page 12 

Prepared by Bahagian Teknologi Maklumat dan Komunikasi  

D. FILE SHARING 

 Untuk berkongsi fail atau folder kepada pengguna SUK Dalaman:  
 

1. Buka File Station, pilih fail atau folder yang dikehendaki, kemudian klik butang “Action” atau on 

mouse right-click dan pilih pilihan “Share” (bahagian bawah senarai) 

 
 

2. Kongsi “Sharing link” URL atau “QR Code” kepada penerima yang dikehendaki. 

Sesiapa sahaja yang mempunyai URL atau Kod QR ini boleh memuat turun fail tersebut 

 
 

3. Kongsi fail atau folder dengan Pengguna Dalaman SUK menggunakan ID Pengguna SUK. 

klik kotak pilihan untuk "Enable secure sharing" kemudian pilih "Privacy settings" dengan 

"Internal – DSM account login required" dan masukkan "User ID" yang dikehendaki dalam 

medan "Account", kemudian klik "Save". 
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 Untuk berkongsi fail atau folder kepada pengguna luaran  
4. Kongsi fail atau folder dengan sesiapa sahaja dengan Kata Laluan yang ditetapkan. 

Klik kotak pilihan untuk "Enable secure sharing" kemudian pilih "Privacy Settings" dengan 

"Public – Password Protection" dan masukkan "Password" yang anda inginkan, dan klik "Save". 

Kongsi "Password" bersama-sama dengan "Sharing Link URL" atau "Kod QR" 

 
 

5. Penetapan tempoh dan jumlah muat turun boleh dibuat menggunakan setting berikut.  

Klik “Advanced options" untuk mengembangkan pilihan. Pada  "Validity Period" sila pilih "Begin 

at" dan "Expire at". Jika perlu, dayakan "Number of access allowed" dan masukkan "nombor 

yang dikehendaki" untuk muat turun kemudian klik "Save". 

 
 

6. Buka "File Station", kemudian klik "Tools" dan pilih "Shared Links Manager" untuk mengurus 

semua pautan kongsi anda. Klik "Edit" untuk mengurus pautan perkongsian anda dengan 

mengedit pilihan keselamatan seperti yang dijelaskan di atas. 
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E. MOBILE MELAKA DRIVE 
 

1. Muat turun App Melaka Drive "Synology Drive" daripada Play Store (Android atau iOS). Klik ikon 

carian        dan taip Synology Drive untuk melihat App “Synology Drive” kemudian klik “Install” 

 
2. Cari app Melaka Drive bernama "Drive" dalam telefon anda dan bukanya

 
 

3. Masukkan "Melaka-Drive" di ruangan "Address" atau "QuickConnect ID" dan kemudian 

masukkan username dan  kata laluan anda dan untick "https" kemudian klik "Sign In" 
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4. Buka folder "Backup" untuk melihat/melayari semua Fail dan Folder komputer anda 

 
 

5. Untuk membuat folder dan memuat naik data dari peranti, klik "         button" kemudian klik 

"Create folder" atau "Upload" atau "Take a photo" atau "Recording" untuk backup terus ke 

Melaka Drive 
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6. Bagi perkongsian file melalui aplikasi yang lain, klik pada icon         untuk melihat pilihan seperti 

sharing, copying, moving, renaming, downloading, atau apply favorite, labels dan delete.

 
7. “COPY to” adalah untuk membuat Salinan pautan file dan hantar kepada penerima dengan 

menggunakan mana-mana aplikasi mesej atau Klik “SHARE TO” untuk melihat pilihan perkongsian 

yang lain. 
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8.  “Invite list”  digunakan bagi perkongsian file dengan pengguna lain secara persendirian.Klik 

“Invite Users” pada tingkap yang seterusnya.  

 
 

9. Sila masukkan nama pengguna dan pilih peranan iaitu  Previewer, Viewer, Editor or Manager. 

Kemudian klik ADD 
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10. Public Link adalah untuk perkongsian file kepada selain pengguna melaka. Aktifkan  “Create 

Protection Link” dan pilih “COPY” dan kongsi file tersebut dengan menggunakan mana-mana 

aplikasi mesej atau “SHARE TO” melalui mana-mana aplikasi.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

11. Untuk keselamatan, kata laluan boleh diset dengan aktifkan  “Require password” dan taip kata 

laluan yang dikehendaki, klik  “OK. Tempoh masa untuk muatturun boleh diset dengan 

menggunakan fungsi “Add expiration” dan klik “Expire on” untuk memilih tarikh luput. 

 
 

 


